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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD
	1 – IDENTIFICAÇÃO DA ÁREA REQUISITANTE


	Área Requisitante (Unidade/Setor/Depto): 



	Responsável pela demanda: 

	Matrícula/SIAPE: 

	Cargo: 
	Lotação: 

	E-mail: 
	Telefone:


	2 – IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA


	Material / Serviço
	Quant
	Catmat / Catser
	Especificação

	
	
	
	

	
	
	
	


	ALINHAMENTO AO PGC

	
	Número(os) Item(ns)

	(       )  Sim           (        ) Não
	


	3 – JUSTIFICATIVA DE NÃO INCLUSÃO NO PGC


	


	4 – ENCAMINHAMENTO (Responsável pela Demanda)

	Submeto o presente documento de formalização da demanda para aprovação da Direção.
Duque de Caxias, xx de xxxxxxxxx de xxxx.
________________________________________
<Nome do Titular da Área Requisitante da Demanda>
Siape / Cargo / Lotação



	5- RESPONSÁVEL PELA APROVAÇÃO (Direção)

	Aprovo a referida solicitação para as devidas providências.
Duque de Caxias, xx de xxxxxxxxxxxx de xxxx.
________________________________________
<Nome do Titular Responsável pela UGR>
Siape / Cargo / Lotação
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E-mail: compras@xerem.ufrj.br

