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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO

Campus UFRJ Duque de Caxias Professor Geraldo Cidade
Diregao Geral

RESOLUCAO CAXIAS/UFRJ N° 226, DE 21 DE AGOSTO DE 2023

Define as Normas que regem a defesa do
trabalho de conclusdo de curso para o curso de
Ciéncias Biolbgicas: Biofisica

A Vice-Diretora Geral do Campus UFRJ Duque de Caxias Professor Geraldo Cidade, no uso das atribui¢des
que lhe foram conferidas pela portaria n.° 6036, de 22 de junho de 2023 - publicada no BUFRJ de 22 de
junho de 2023, na condi¢ao de Presidente da Sessdo do Conselho Deliberativo do Campus UFRJ Duque de
Caxias Professor Geraldo Cidade, conforme Portaria no 2715, de 14 de Abril de 2015, publicada no BUFRJ

n° 16 Extraordinario, de 20 de Abril de 2015, ¢ de acordo com a submissao, com aprovagao, desta resolucdo

a 1182 Sessdo Ordinaria do Conselho Deliberativo do Campus UFRJ Duque de Caxias Professor Geraldo
Cidade, realizada em 18 de agosto de 2023, RESOLVE:

Art. 1° Aprovar, na forma do anexo, as normas que regem a defesa do trabalho de conclusdo de curso para
o curso de Ciéncias Bioldgicas: Biofisica do Campus UFRJ - Duque de Caxias.

Art. 2° Esta Resolug@o entra em vigor na data de sua publicagao.

Duque de Caxias, 21 de agosto de 2023.

Luisa Andrea Ketzer

Vice-Diretora Geral

_ eil Documento assinado eletronicamente por Luisa Andrea Ketzer, Vice-Diretor(a) Geral, em
_;ginm;. L‘ily 21/08/2023, as 12:57, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto
eletrénica n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

ANEXO

ANEXO: Normas que regem a defesa do trabalho de conclusdo de curso para o curso de Ciéncias


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.ufrj.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

Biolodgicas: Biofisica do Campus UFRJ - Duque de Caxias

Capitulo | - DO TEMA E FORMATO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 1°- O trabalho de conclusao de curso (TCC) é o trabalho final, orientado, entregue e defendido pelo
discente como requisito para obtencao de créditos ao final das atividades de estagio ou iniciacao cientifica e
tecnoldgica, e que promove a integragéo dos conhecimentos adquiridos no curso com a atividade de estagio
ou iniciacao cientifica e tecnoldgica realizada durante seu curso.

§1 O Projeto Final de Curso e a Monografia sado considerados TCCs.

§2 O tema do TCC devera ser coerente com as areas do curso e dentro do campo de atuagao do graduado
no Ccurso.

Art. 2° - O TCC deve ser executado em um dos formatos abaixo:

I) Monografia: A monografia devera ser desenvolvida individualmente em trabalho de pesquisa e/ou
desenvolvimento na industria ou em iniciacao cientifica e tecnolégica.

II) Projeto final de curso: O projeto podera ser desenvolvido individualmente ou por no maximo 2 (dois)
discentes e devera abranger pelo menos um dos seguintes tépicos, sempre na area do curso:

(i) Consultoria via empresa junior para busca de solugao prestada;

(ii) Estudo de caso da industria;

(iii) Estudo de viabilidade técnica e econémica (EVTE);

(iv) Plano de negdcio (obrigatoriamente com a apresentagao de um Produto Minimo Viavel (MVP);

(v) Deposito de patente.

Paragrafo unico - Tépicos nao listados acima deverao ter aprovagéo de resumo do projeto enviado ao Nucleo
Docente Estruturante (NDE) ou Colegiado do curso antes do inicio do projeto.

Capitulo Il - DO ORIENTADOR RESPONSAVEL PELO TCC

Art. 3° - Todo TCC devera ter 1 (um) orientador responsavel, que € o orientador de estagio ou de iniciagao
cientifica e tecnolégica, sendo que:

I) Orientador de estagio é a pessoa do quadro de pessoal da instituicdo ou empresa concedente do
estagio, com formacdo ou experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do
estagiario.

II) Orientador de iniciagao cientifica e tecnolégica é a pessoa do quadro de pessoal da instituicao,
com titulo de doutor e formagao ou experiéncia profissional de area de conhecimento desenvolvida no curso
do discente e que tenha comprovada produgao cientifica ou tecnolégica.

§1 A substituigdo do orientador responsavel do TCC, apés a inscricdo dos alunos sob a orientagdo deste,
devera ser solicitada através de uma justificativa enviada para o e-mail da coordenagdo do curso, que
avaliara a sua pertinéncia. A manutencdo do tema original do trabalho podera ocorrer desde que haja
concordancia, por escrito, do orientador responsavel original.

§2 Estagios ou iniciagao cientifica e tecnoldgica, se realizados fora do Campus UFRJ - Duque de Caxias,
deverdo ser acompanhados por um docente supervisor com titulo de doutor do quadro permanente do
Campus UFRJ - Duque de Caxias (denominado supervisor interno) e cuja substituicdo deve ser comunicada
a coordenacgao do curso.

Capitulo Ill - DA REVISAO



Art. 4° E facultado ao discente e seu orientador decidir se havera revisdo da monografia por terceiros.
§1 Havendo revisor, este deve possuir o titulo de doutor.

§2 Havendo revisor, somente apds revisdo encerrada e comprovada por formulario especifico, 0 documento
textual do TCC podera ser enviado a banca avaliadora.

Capitulo IV- DA COORIENTACAO

Art. 5° - O estudante em TCC podera ter, além do orientador, 1 (um) coorientador que possua o titulo de
doutor ou com justificativa de notorio saber.

Capitulo V - DA PRESIDENCIA DA BANCA EXAMINADORA

Art. 6° - A presidéncia da banca examinadora do TCC sera exercida pelo orientador do discente, se este for
do quadro ativo permanente do Campus ou por um docente do Campus, podendo ser o supervisor interno do
discente, no caso da orientagdo do TCC ser feita por profissional externo ao Campus.

Capitulo VI - DA BANCA AVALIADORA

Art. 7° - A banca avaliadora devera ser composta por trés membros presentes no dia da defesa, sendo um
destes o presidente da banca conforme artigo 6° desta resolugao e dois membros adicionais.

§1 Todos os membros da banca devem possuir o titulo de doutor € no minimo um membro presente deve ser
docente permanente do Campus UFRJ - Duque de Caxias.

§2 O orientador deve ser um dos membros da banca.

§3 Na auséncia do orientador, o coorientador deve assumir este papel para efeito de banca. A auséncia de
ambos na defesa s6 sera permitida se justificada por motivador aprovado pelo conselho maximo da unidade,
com indicagao de substituto para o papel de orientador na banca e aprovagao pela coordenacgéo do curso.

84 No formulario de Solicitacdo de Aprovagdo de Banca e Agendamento de Defesa de TCC deve ser
indicado um membro suplente para a banca, que deve possuir o titulo de doutor e podera substituir qualquer
membro da banca EXCETO o orientador e o coorientador.

§5 Membros da banca sem titulo de doutor poderao ser aceitos pela coordenagéo do curso se comprovado
notdrio saber e experiéncia profissional sobre o tema. Alunos de mestrado ou doutorado do grupo, pos-
graduandos do mesmo laboratério ou sob supervisdo do mesmo orientador do discente em defesa nao se
enquadram neste paragrafo e ndo poderao fazer parte da banca.

Capitulo VII - DOS PROCEDIMENTOS DA DEFESA

Art. 8° - Cabera ao presidente da banca verificar a disponibilidade de sala no Campus UFRJ - Duque de
Caxias para a defesa oral. Munido desta informacdo, o discente devera preencher o formulario para
solicitagdo de defesa e agendamento, nomeado de e fornecer a secretaria académica as informagdes da
defesa que constam neste formulario para que seja estabelecida ampla divulgagdo do evento, salvo se
limitada pelo art. 12.

Art. 9° - O TCC deve ser entregue nas formas de trabalho textual - impresso ou em formato digital - e na
forma de apresentacao oral, executada em sessao publica e presencial no Campus UFRJ - Duque de Caxias
para a banca avaliadora.

§1 O trabalho textual deve ser de autoria do(s) discente(s) e deve ser entregue a banca avaliadora com uma
antecedéncia minima de 15 dias uteis e dentro do periodo académico.



§2 A banca pode declinar do convite ou solicitar adiamento para data futura dentro do periodo académico
regular caso haja atraso justificado na entrega do trabalho textual.

§3 Nao é permitido aos membros das bancas avaliadoras tornarem publicos os conteudos dos trabalhos.

Art. 10 - O texto do TCC devera obedecer as normas definidas no manual para elaboragao e normalizagao de
trabalhos de concluséo de curso, divulgadas na pagina na internet do Sistema de Bibliotecas e Informagao
(SIBI) da UFRJ.

Art. 11 - Dos procedimentos para a defesa na forma de apresentagéo oral:

I- A defesa devera ocorrer no periodo académico regular no qual houve inscricdo na disciplina ou RCS final
de monografia ou de estagio do curso. O prazo para execugado da defesa € o prazo imposto pela propria
disciplina ou RCS final de monografia ou estagio do curso, sendo as datas do periodo regulamentar definidas
em calendario oficial do CEG.

Il - Cada discente devera submeter a coordenagéo do curso via plataforma Moodle do campus o formulario
de solicitagdo de aprovagao de banca e agendamento de defesa de TCC.

Il - No formulario devera ser informado os dados da banca: Nome completo, instituicdo ou empresa de
vinculo, link do curriculo Lattes e e-mail. Caso o membro nao possua curriculo Lattes, o curriculum vitae que
descreve a experiéncia do membro da banca e uma carta do orientador justificando o pedido de sua
participagdo como banca avaliadora deve ser adicionada.

IV - A conferéncia e aprovagdo da banca de defesa pelo nucleo docente estruturante (NDE) do curso
ocorrera em até 10 dias Uteis e sera informada ao discente.

V - Cabe ao(s) autor(es) do TCC convidar a banca e informar a esta as informagdes praticas para
deslocamento até o local de defesa.

VI - A defesa do TCC devera ter uma duragao de 30 (trinta) a 45 (quarenta e cinco) minutos e podera se valer
de recursos audiovisuais que o autor da defesa e seu orientador julguem necessarios, desde que dentro das
possibilidades do local de defesa. A defesa é seguida de arguicao da banca com duragéo aproximada de 30
minutos por examinador. Em caso de projeto desenvolvido em dupla, obrigatoriamente todos os
componentes da dupla deverao estar presentes na defesa e participar da apresentagao oral do TCC.

Art. 12 - No formulario de Solicitacdo de Aprovagao de Banca e Agendamento de Defesa de TCC podera ser
indicada a necessidade de defesa privada do TCC, por questdes de confidencialidade e propriedade
intelectual. Para tal, deve ser firmado um termo de confidencialidade e sigilo.

Art. 13 - A defesa sera feita em sessao publica (salvo as excegdes previstas no Art. 12) e os trabalhos da
defesa serao conduzidos pelo presidente da banca avaliadora conforme Art. 6°.

Art. 14 - Apds a defesa, a banca avaliadora devera se reunir para decidir a nota a ser atribuida. Em caso de
projeto em dupla, a nota podera ser diferente para cada integrante da dupla.

Paragrafo unico. A nota final de cada discente sera a média aritmética entre as notas dos membros da banca
avaliadora, conforme critérios sugeridos no Art. 15.

Art. 15 - A nota de cada membro da banca deve considerar em pesos iguais a parte textual (incluindo, mas
nao somente, formatagao, organizagao, ortografia e uso correto da linguagem) e a defesa oral.

Art. 16 - E de responsabilidade do presidente da banca o preenchimento da Ata de Defesa. O modelo de Ata
de Defesa esta disponivel nas plataformas on-line do campus.



81 A Ata de Defesa deve ser enviada pelo presidente da banca a secretaria académica
(secretaria@caxias.ufrj.br), com cépia NAO oculta (c.c.) aos membros da banca e ao discente.

Art. 17 - As declaragcbes dos membros da banca e do aluno poderao ser preenchidas pelo presidente da
banca conforme modelo disponivel nas plataformas on-line do campus e entregues diretamente a banca
avaliadora ap6s a defesa.

Art. 18 - Caso o TCC seja aprovado pela banca avaliadora, obrigatoriamente e no prazo maximo de 60 dias,
o discente devera encaminhar a Biblioteca do Campus o arquivo da parte textual do TCC em formato PDF,
através da abertura de chamado em: htips://atendimento.xerem.ufrj.br/ e anexar o Termo de Depdsito de
Monografia, preenchido e assinado em formato PDF. O documento deve conter uma folha com os nomes
participantes da banca de avaliacao.

Paragrafo unico: As apresentagdes contempladas pelo Art. 12 também devem cumprir este artigo.

Art. 19 - O texto final do TCC sera disponibilizado no Pantheon, o Repositdrio Institucional da UFRJ, salvo
excegao prevista no Art. 12.

Art. 20 - Somente poderéo colar grau os discentes cuja defesa cumpre o envio da documentagao citada nos
artigos 16 e 18.

Art. 21 - Casos excepcionais deverao ser avaliados pela Coordenagao do Curso e seu NDE.

Art. 22 - Modificacbes desta resolugdo deverdo ser aprovadas pelo NDE do curso antes de apreciagao do
conselho deliberativo do campus.

ANEXO Il - FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DEFESA E AGENDAMENTO


https://atendimento.xerem.ufrj.br/

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
Campus UFRJ - Duque de Caxias Prof. Geraldo Cidade

v

- Campus UFRJ Formulario para solicitacdo de defesa e agendamento
UFRJ  Duque de Caxias CONVITE PARA PARTICIPACAO EM BANCA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

AS PARTES ABAIXO ASSINADAS E O CAMPUS UFRJ — DUQUE DE CAXIAS TEM A HONRA DE CONVIDAR A BANCA:
MEMBRO 1:

2

MEMBRO 2:

SUPLENTE:

ORIENTADOR(A):

CO-ORIENTADOR(A) DO TCC - OPCIONAL:

REVISOR - OPCIONAL:

MODELO DE PREENCHIMENTO: Nome completo, Instituicdo, link CVLATTES (se houver), e-mail
exemplo: Carlos Chagas Filho, UFRJ-Instituto de Biofisica, http://lattes.cnpq.br/12345678998721 , drchagas@ufrj.br

poderéo ser ori dor ou banca portadores do titulo de doutor. Ao menos um (1) membro da banca presente na defesa deve ser docente do
Campus Duque de Caxias.

PARA A DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DO(A) DISCENTE:

do curso de CIENCIAS BIOLOGICAS: 1 BIOTECNOLOGIA [ BioFisica

E-mail do(a) discente: DRE do(a) discente:

Titulo do trabalho:

Data e hora para a defesa: (usar o formato: dia/més/ano, hh:mm) Sala do Campus UFRJ — Duque de Caxias*:

[ A defesa sera privada devido ao contetido confidencial ou protegido intelectualmente.

*deve ser agendada por docente ou técnico do campus no site
http://resala.caxias.ufrj.br

Atenciosamente,

local (cidade) data (dd/mm/aaaa) Aceito e de acordo:
(Assinatura do(a) discente solicitante) (Assinatura do Orientador) (Coordenagéo de Graduagdo do Curso)
Obs.: Assinaturas necessarias. E possivel (1) assinar o papel impresso e nos enviar ele fotografado/digitalizado, ou (2) assinar diretamente no Pagina 1 de 1

computador ou no celular nos aplicativos de leitura de PDF.
Rodovia Washington Luiz, n. 19.593, Km 104,5 — Santa Cruz da Serra - Duque de Caxias — RJ — CEP: 25.240-000 www.caxias.ufrj.br

ANEXO Il
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Campus UFRJ

UFRJ Dbugque de Caxias

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO

Os abaixos assinados, comprometem-se a manter sigilo em relagdo as informagdes consideradas confidenciais a que podera ter
acesso na qualidade de banca avaliadora, bem como ouvinte, na defesa do Trabalho de Conclusdo Curso (TCC), intitulado

desenvolvido por , discente no curso de
graduagdo em , com DRE e com CPF

Por este termo, comprometem-se: 1. A ndo utilizar as informagdes confidenciais a que tiver acesso, para gera beneficio préprio
exclusivo e/ou unilateral, presente ou futuro, ou para uso de terceiros e a ndo repassar o conhecimento das Informacdes
confidenciais, responsabilizando-se por todas as pessoas que vierem a ter acesso as informagées, por seu intermédio; 2. A ndo
efetuar nenhuma gravagd@o ou cdpia da documentagdo confidencial a que tiver acesso relacionado a tecnologia apresentada na
defesa acima mencionada; 3. A ndo apropriar-se para si ou para outrem de material confidencial ou sigiloso que venha a ser
disponibilizado através da defesa acima mencionada; 4. A ndo repassar o conhecimento das informagdes, por seu intermédio.

A obrigagdo de sigilo ora assumida ndo prevalece sobre informagdes que estejam sob dominio publico antes da data de
assinatura deste termo ou que se tornar publica pelo Instituto Nacional da Propriedade Industrial-INPl ou por instituto
competente em ambito internacional. Neste termo, as seguintes expressGes serdo assim definidas: 1. “informagdo confidencial”
significara toda informac&o revelada relacionada a tecnologia apresentada associada com a Avaliagdo sob a forma escrita, verbal
ou por quaisquer outros meios; 2. “informagdo confidencial” inclui, mas ndo se limita as informagdes relativas as operagdes,
processos, planos ou intengdes, informagdes sobre produgdo, instalagdes, equipamentos, segredos de negoécio, segredos de
fabrica, dados, habilidades especializadas, projetos, métodos, metodologia, fluxogramas, especificagdes, componentes,
formulas, produtos, amostras, diagramas, desenhos, desenhos de esquema industrial, patentes, oportunidades de mercado e
questdes relativas a negocios revelados durante a defesa acima mencionada; 3. “avaliagdo” significara todas e quaisquer
discussGes, conversagdes ou negociagdes entre, ou com as partes, de alguma forma relacionada ou associada com a defesa
acima mencionada.

O presente compromisso sera vélido até que os direitos dos envolvidos tenham sido devidamente protegidos sob as cautelas
legais exigiveis, ou tornado publico pelo inventor ou pelo Instituto Nacional da Propriedade Industrial — INPI.

A obrigagdo de sigilo ndo prevalece sobre informagdes que estejam sob dominio publico antes da data de assinatura do presente
instrumento ou que se tornar publica pelo Instituto Nacional da Propriedade Industrial-INPI ou por instituto competente em
ambito internacional. O compromisso de sigilo serd valido até que os direitos de propriedade intelectual relativos a tese tenham
sido devidamente protegidos pela UFR] em dmbito nacional e internacional.

Caso o abaixo assinado descumpra quaisquer das obrigagdes previstas no presente termo, a UFRJ impetrara a respectiva agdo
indenizatdria junto a autoridade competente, que aplicara as sangdes de cunho civil e criminal cabiveis.

E PARA TODOS OS EFEITOS, firma o presente termo na presenga das testemunhas abaixo-assinadas.

Duque de Caxias, de de .

Participantes:

Nome: CPF: Assinatura:
Nome: CPF: Assinatura:
Nome: CPF: Assinatura:
Nome: CPF: Assinatura:

Rodovia Washington Luiz, Km 104,5 - Santa Cruz da Serra - Duque de Caxias - RJ - Brasil

E-mail: secretaria@caxias.ufrj.br Pagina 1de 2



o, UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
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Nome: CPF: Assinatura:
Nome: CPF: Assinatura:
Nome: CPF: Assinatura:
Nome: CPF: Assinatura:
Nome: CPF: Assinatura:
Nome: CPF: Assinatura:
Nome: CPF: Assinatura:
Nome: CPF: Assinatura:
Nome: CPF: Assinatura:
Nome: CPF: Assinatura:
Nome: CPF: Assinatura:
Nome: CPF: Assinatura:
Testemunhas:

Orientador(a)

Discente

ANEXO IV

Rodovia Washington Luiz, Km 104,5 - Santa Cruz da Serra - Duque de Caxias - RJ - Brasil

E-mail: secretaria@caxias.ufrj.br
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO

“‘“ Campus UFRJ - Duque de Caxias Prof. Geraldo Cidade
Campus UFRJ

UFRJ Duque de Caxias

ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Na data de hoje, Lés‘ horas, ocorreu na sala ‘ ‘

do Campus UFRJ — Duque de Caxias a defesa do trabalho de conclusdo de curso do(a) discente:
,DRE| |

A banca presente, depois de assistir e arguir o(a) discente, conferiu as notas abaixo:

Membro da Banca Nome Nota Assinatura

Orientador

Membro 1

i

Membro 2

Nota ﬁnal:|:|.

Curso de Ciéncias Biolodgicas: [] siotecnOLOGIA [ BIOFISICA .

Observagdes:

Nada mais havendo a tratar, eu, presidente da banca, agradeci a presencga de todos, encerrei a defesa
deste trabalho de conclusdo de curso, lavrei e assinei a presente ata.

A Ata de Defesa deve ser enviada pelo presidente da banca a secretaria académica
(secretaria@caxias.ufrj.br), com cépia NAO oculta (c.c.) aos membros da banca e ao discente.
Rodovia Washington Luiz, n. 19.593, Km 104,5 - Santa Cruz da Serra
Dugque de Caxias — RJ — CEP: 25.240-000 www.caxias.ufrj.br
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o & ‘“I Campus UFR] - Duque de Caxias Prof. Geraldo Cidade
Campus UFRJ

WUFRJ Duque de Caxias

DECLARAGAO

Declaro, para os devidos fins, que:

e
participaram da banca examinadora do trabalho de conclusac de curso intitulado:

, defendido por

,DRE ., como requisito para a obtengdo do grau de Bacharel em Ciéncias

Biologicas: [ giotecnoLoGia [ BIOFiSICA -

Duque de Caxias,

Presidente da banca de defesa de trabalho de conclus&o de curso

* inserir nome, SIAPE e carimbo

Esta declaragao deve ser enviada pelo presidente da banca aos membros da banca.
Rodovia Washington Luiz, n. 19.593, Km 104,5 — Santa Cruz da Serra
Duque de Caxias — RJ — CEP: 25.240-000 www.caxias.ufrj.br
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